LIEN POAN LAO PONG HUYEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CPCS TRUONG THCS AN NHON TAY Djc Lap - Tw do - Hanh Phuc
S6: 06/QD-CHCS Cii Chi, ngay 06 thang 1 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ciia Cong doan co sé trwong THCS An
Nhon Tay, nhiém ky 2022-2027

BAN CHAP HANH CONG POAN TRUONG THCS AN NHON TAY

- Can cir nhi€ém vy, quyén han cia Cong doan co s¢ qui dinh tai Diéu 1¢
Cong doan Vi¢t Nam;

- Cian ctr Nghi quyét Pai hoi Cong doan co s& Truong THCS An Nhon Tay
nhi¢m ky 2022 — 2027,

- Can ctr nghi quyét Hoi nghi Ban chap hanh Cong doan co s truong THCS
An Nhon Tay, nhiém ky 2022 — 2027

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché hoat dong cua Ban
chap hanh Cong doan co s& Truong THCS An Nhon Tay, nhiém ky 2022 - 2027”,

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky, cac Quyét dinh trudc day
trai véi Quyét dinh nay déu duogc bai bo.

Piéu 3. Ban chép hanh cong doan co s¢, Chu nhiém Uy ban kiém tra, T6
truong cac to cong doan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhan: T.M BAN CHAP HANH
- Nhu Piéu 3; 5 CHU TICH
- Lién doan lao dong huyén (¢ bao cao) )
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LIEN POAN LAO PONG HUYEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CPCS TRUON G THCS Poc Lap - Tu do - Hanh Phuc
AN NHON TAY

QUY CHE HOAT PONG
CUA BAN CHAP HANH CONG POAN
Nhiém ky 2022— 2027
(Theo Quyét dinh Sé: 06/0P-CDCS ngay 6/01/2023 ciia Ban chdp hanh Céong
doan truong THCS An Nhon Tay)

|. NGUYEN TAC HOAT PONG CUA CONG POAN CO SO

Hoat dong theo nguyén ‘Eéc tap trung dan chu, bién ban cua Ban chip hanh
Cong doan phai duoc tap thé Ban chap hanh Cong doan thong qua.

- T6 chirc hop 1 1an/ quy, hop dot xuét (khi duoc triéu tap), ¢ ghi bién ban.
- Thuc hién cong khai tai chinh Céng doan. ‘
- Cac UVBCH Cong doan va cac t6 truong cong doan dugce quyén ban bac,
thao ludn va phoi hop gidi quyét cac y kién cua doan vién.
II. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CONG POAN CO SO

- Trién khai thyc hién Nghi quyét Cong doan cip trén va Nghi quyét cua
Cong doan truong nhiém ki 2022-2027.

- Nam bét va phan anh tdm tu, nguyén vong cua Poan vién, to chirc thuc hién
nhiém vu do Ban chép hanh Cong doan dé ra, chuan bi cac diéu kién cho céc
ki hop ctia Ban chip hanh.

- Thyc hién thong tin bao cdo giao ban, xay dung cong tac thang, quy, nam.

- BCHCDP chi dao kiém tra hoat dong cuia cac t6 Cong doan.

- BCHCD quan li tai chinh Cong doan.

I1I. PHAN CONG NHIEM VU.
1. D/¢ Nguyén Thi Tham - Chi tich Cong doan

- Phu trach chung cac hoat dong ctia Cong doan truong

- Phuy trach cong tac tu tuong, chinh tri Cong doan, cong tac phat trién doan
Vvién.

- Té chirc viée phan cong, giao nhiém vy, theo doi kiém tra don dbc viéc thuc
hién nhi¢m vu cua tng UVBCH.

- Xay dung ké hoach hoat dong va bao céo hoat dong Cong doan.

- Xay dung ké hoach thi dua, so két, tong két thi dua. Xay dung tiéu chi danh
gia xép loai cong doan vién va to cong doan.

- Quan li thu chi qu§ Céng doan, quy tuong trg.



Giai quyét cac thic mac, kién nghi ctia doan vién

Pai dién Ban chap hanh dé xuat véi BGH nha trudng cac viéc c6 lién quan
dén quyén han va nghia vu cta doan vién.

Phdi hop phu trach t6 chirc cac hoi nghi ctia cong doan va nha trudng.

2. D/c Pham Thanh Phong - Phé chu tich Cong doan

Gitp CTCD giai quyét cac cong viée duoc uy quyén.

Giip Ban chap hanh Coéng doan giai quyét va tham gia giai quyét nhiing
khiéu nai thic mic.

Phu trach cac hoat dong phong trao, van ngh¢, thé duc, thé thao.

Theo ddi phdi hop cac hoat dong giita chuyén mén va Cong doan.

Theo dbi, ndm bt tinh hinh thuc hién chinh séach: hop dé)ng lao dong, bao
hiém x3 hoi...

Hang niam, dé xuat ké hoach phdi hop t6 chirc tham quan du lich.

HJ trg CTCD hoan thién cac loai van ban, bdo céo va ho so thi dua Cong
doan, truong, xét NQ 03.

Ném tam tu nguyén vong cua CB-GV-NV phan anh kip thoi véi CTCD.

Phy trach phan mém quén 1y doan vién.

3. P/c Nguyén Thi Thanh Hong - Chii nhiém Uy ban kiém tra céng

doan/ Phu trach cong tic KTCD

Phu trach cong tac kiém tra Cong doan, cu thé:

+ Kiém tra viéc thuc hién diéu 1& Cong doan.

+ Kiém tra viéc thu chi tai chinh Cong doan.

+Pon doc doan vién thuc hién Nghi quyét, quy ché, ndi quy don vi.

Ghi chép s6 Uy ban kiém tra CP.

HS trg CTCD hoan thién cac loai van ban, bao cdo va hd so thi dua Cong
doan, truong, xét NQ 03.

Lam céc ké hoach: CTO0S, 27/7.

La thu ki caa CP (Ghi chép sé Nghi quyét CD).

4. D/c Dao Thi Ngoc Xuyén - Truéng Ban nir cong/ Phu trach Cong tac

nir cong

Phy trach cong tac nit cong cu thé:

+ Xay dung ké hoach hoat dong va bao cdo hoat dong cong tac nit cong theo

thang, hoc ky va nam.

+ Theo ddi, dé xuét cac ché d6 chinh sach danh cho lao dong ntr.
+ Tham muu v6i1 Ban chap hanh Cong doan thanh 18p ban nit cong, t6 nit

cong; dé xuat t6 chuc cac hoat dong tuyén truyén sinh hoat nir cong.



+ Trién khai phong trao thi dua GVN - DVN, d¢ xuat khen thuéng cho nir

doan vién.

Téng hop khen thudng hoc bong Nguyén Pirc Canh, khen thuéng con CB-
GV-CNV.

HJ trg CTCD hoan thién cac loai van ban, bio céo va ho so thi dua Cong
doan, truong, xét NQ 03.

Lam cac ké hoach: 8/3; 20/10; 1/6.

5. P/c Tran Ngoc Tat- UV BCH ,
Phu trach doi song, ché d§ tham héi, hiéu, hy cua cong doan.

Hb trg CTCD hoan thién cac loai vdn ban, bio cdo va hd so thi dua Cong
doan, truong, xét NQ 03.

Lam cac ké hoach khac ngoai cac ké hoach dinh ky.

Lam cac ké hoach 20/11, trung thu, cham lo tét.

Tham gia van dong, phat dong, theo doi1 phong trao thi dua cua truong.

6. Cac to trudng cong doan

Phuy trach moi hoat dong ctia td.

Nam bt va trién khai thuc cac ké hoach, hoat dong cua BCH CD.

Cham lo doi sdng vat chit va tinh than cho CDV trong t6 theo quy ché cua
BCHCD da xay dung.

Bio céo kip thoi voi BCHCD tinh hinh hoat dong ciia to. Nam bét tam tu
nguyén vong cta doan vién trong to.

HS trg CTCD hoan thién cac loai van ban, bao céo va ho so thi dua Cong
doan, truong, xét NQ 03.

7. Keé toan cong doan:

La ké toan cta don vi.

Lap du toan thu, chi tai chinh hang nam.

Lap bao cao quyét toan thu, chi tai chinh.

Cong khai tai chinh dinh ky 6 thang, nam.

Lam sb thu, chi tai chinh cong doan co s6.

Phéi hop Thu quy cong doan hoan tat cac hoa don, ching tir lién quan dén
tai chinh cong doan

8. Thu quy cong doan:

La thu quy ctua don vi.

Thuc hién thu, chi tién mdt dang chinh sach trong pham vi trach nhiém cia
nguoi thu quy cong doan theo quy ché cua BCHCPD.

Kiém dém thu, chi tién mat chinh xac va bao quan an toan quy tién mit cua
cong doan co sd.



- Phdi hop Ké toan cong doan hoan tit cac hoa don, ching tir lién quan dén tai

chinh cong doan.

* Luu y:

- Moi hoat dong cua CDCS, cac ké"hoach déy phai duwoc BCHCD thong qua
va phai dwoc Hiéu truong phé duyét roi moi trién khai thuc hién.

- Ngoai nhiing hoat dong ma BCHCD da dé ra, BCHCP va cdic TTCD con
phdi chap hanh sy chi dgo, diéu dong, phdn cong cua Hiéu truong.

- Moi vuéng mdc, khé khan trong qud trinh thyc hién nhi¢m vu, dé nghi cdc
thanh vien BCHCD, cdc 16 trudng cong doan khong tw y giai quyét, ma phai
bdo truc tiép véi CTCP, CTCD sé giai quyét trong gi01 han cho phép theo Piéu

1é cong doan Viét Nam, vin dé nao khéong gidai quyét dwoc, CTCP sé xin y kién
chi dao cua Hiéu truong.

T.M BAN CHAP HANH
CHU TICH
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